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1 Sissejuhatus

1.1 Uldist

Sonastike koostamise praktiline juhis on osaks andmehalduse juhistest. Andmehalduse juhised
(joonis 1) on moeldud asutustele andmehalduse sisseviimiseks ja korraldamiseks, samuti
abistamaks andmehalduse sisuliste tegevustega.

Andmehalduse juhised

Eesti Andmekirjelduse Andmekvaliteedi
andmehalduse juhis Andmekirjelduse Andmekirjelduse juhis
raamistik (mdrts 2023) juhis. Lisa 1 juhis. Lisa 2 (aug 2020)
(aug 2020) v2.0 Andmekirjelduse Sonastike v10
v10 standard koostamine
(mai 2022) (marts 2022)
v2.0 v1.0

o

Joonis 1: Andmehalduse juhised

Juhis on koostatud, lahtudes asutuste vajadustest saada sisuline lilevaade nende hallatavatest
andmestikest ning kirjeldada nendes olevad andmed terminite ja moistetena. Sénastikud on
osaks andmekirjeldusest. Juhise aluseks on terminit6o pohimétted’, terminoloogia ja sdnastike
koostamise standardid? ning arusaam, et sdnastikud on praktilised sénavara haldamise
toovahendid, mis on liha enam kasutusel IT-poolse andmehalduse ja valdkonna ehk &ripoole
vaadete sidujana®. Jargneval joonisel (joonis 2) on naidatud, kuidas sGnavara korrastamine
soOnastikesse on seotud andmehalduse korrastusliku vahendiga, milleks on andmekataloog.

[ Uldkeele sdnavara L erialakeele sdonavara

s g ™
uldised ANDMESTIK
marksdnastikud (mérksonad)
L |/ ANDMEKATALOOG
W esitab korrastatult
valdkonna P andmestikud, nende tildise
arks® ik . kirjelduse ja nei
UEIESHER O ( ARISBNASTIK W ANDMEOBJEKT it
(tesaurus) ( ~ b (kirjeldus) kirjeldus sh andme-
ANDMESONASTIK N < elementide tdhendused

. ' P
s
L (terminiloend) | ANDMEELEMENT arimdistena

(kirjeldus)

Joonis 2: Sénastikud andmekirjelduses

1 Tiiu Erelt, Terminiépetus (Tartu, 2007).

2 EVS-ISO 1087-1:2002 Terminoloogiatdé. Sénastik: Osa 1. Teooria ja rakendus = Terminology work. Vocabulary:
Part 1. Theory and application;

EVS-ISO 25964-1:2023 Informatsioon ja dokumentatsioon. Tesaurused ja nende koostalitusvGime teiste sonastikega.
Osa 1: Infootsingu tesaurused;

EVS-ISO 25964-2:2023 Informatsioon ja dokumentatsioon. Tesaurused ja nende koostalitusvéime teiste sénastikega.
Osa 2: Koostalitusvéime teiste sonastikega

3 Saumya Chaki, Enterprise Information Management in Practice: Managing Data and Leveraging Profits in Today's
Complex Business Environment (APress, 2016), p. 115-127.



Samas on tegu praktilise juhisega, mis esitab konkreetsete elementide kirjeldamise ja
vormistamise nouded. Juhise on koostanud asutuste andmekogudes kasutatavate IT ja
valdkonna terminoloogia korrastamise ja sdnastike koostamise praktika pdhjal Statistikaameti
tootajad.

1.2 Sonastike kasutamine andmekirjelduste koostamisel ja
andmekataloogis

Nagu on esitatud joonisel 2, on andmekirjelduste koostamisel tegemist kahe erineva
sonastikuga. Need sdnastikud on seotud omavahel ning ka Uldiste vdi valdkonna
marksdnastikega.

Eesti andmehalduses kehtib nii Eesti kui rahvusvahelistest standarditest Iahtuv pdhimdte, et
andmed ja andmestikud on korrastatud ja kirjeldatud andmekataloogis. Andmekataloog on
kindlat tidpi liigitusskeem. Andmekataloog sisaldab erinevaid kirjeldatavaid objekte, millest
olulisemad on andmestik ja andmeelement. Mdlemale koostatakse kirjeldus, mille Gheks osaks
on nende tahistamine kindlate terminitega. Andmestiku puhul on need terminid marksdnad,
andmeelemendi puhul on need elemendi nimetused ning seosed teiste mdistete ja terminitega.

Sdnastikud on mdistesiisteemid, aga nad on ka terminisiisteemid ehk terminoloogiad ehk osa
oskussdnavarast (joonis 3).

mdiste maaratlus J

|

{ MOISTE = { suhted mdistete vahel H SONASTIK W
.-*'l (muu téhis) !

TAHIS T TERMINOLOOGIA }—‘

TERMIN

Joonis 3: Sbnastikud kui terminite ja méistete siisteemid

Andmekirjelduste koostamisel on s6nastike sisuks mdisted ja terminid: andmesdnastiku puhul
nimetatakse neid terminiteks ja arisdnastikus on moisted. Rangelt vottes tuleks lahtuda
terminoloogia korrastamisel joonisel 3 kujutatud siisteemist. Igapdevatoos moistetakse seda nii,
et andmeelemendi tdhised sGnastatakse andmesdnastikus terminitena ning arisénastikus, mis
sisaldab ka mdistete ja terminite vahelisi seoseid, nimetatakse neid mdisteteks.



2 Arisdnastiku moiste kirjeldamine

2.1 Mis on arisonastik?

ArisBnastik on organisatsioonis vdi organisatsioonideiileselt kokku lepitud sdnavara ehk
madistete ja terminite kogum, milles asutus igapdevaselt raagib voi mis on kasutusel digusaktides
ja asutuse dokumentatsioonis. S6nastik esitab organisatsiooni tegevuste ja andmete kohta
piisavalt taieliku sdnavara, sisaldades nii iildisemaid kui ka detailsemaid mdisteid. Arisdnastikke
vOib asutusel olla tiks vdi mitu; nendes sisalduvad moisted-terminid vdivad parineda nii valdkonna
oskussodnastikest kui ka Uldisest marksonastikust.

2.2 Arisénastiku mbisted ja nendevahelised seosed

Arisdnastiku mdisted vdivad olla omavahel seostatud. Mdistetevahelisi suhteid iseloomustavad

jargmised seosetiilbid:

—

ARISONASTIK ]

moistete slisteem esitatuna tesaurusena I
A

()

[ TAHIS ]

maoistete hulk, mis on struktureeritud

moisteslisteem

’—1

MOISTE
teadmusuksus, mille moodustab

vastavalt mdistete suhetele gruppeeriv suhe

madistete kontekstipdhiseks

tihene tunnuste kombinatsioon grupeerimiseks

suhe moistete vahel (=mdistete suhe)

assotsiatiivsuhe
kahe sellise moiste suhe, mida kogemuse tottu
ithendab mingi mittehierarhiline temaatiline seos

suhete esitus sdnastikus

hierarhiasuhe
kahe maiste suhe, mis vdib olla soo-liigisuhe voi
osa-tervikusuhe

Joonis 4: Méistetevahelised suhted ja dris6nastik kui tesaurus

1. hierarhiline suhe - iiks mdiste on teisest kas laiem vdi kitsam, nii et kitsam mdiste
mahub taielikult laiemasse moistesse. Naiteks laiem moiste kiitus on hierarhilises seoses
(kitsama) moistega biokiitus voi raske kiittedli.

a. hierarhiasuhte kontrollimiseks saab teha all-and-some testi: auto on kitsam moiste
kui séiduk, kuna kodik autod on sdidukid ja mdned sdidukid on autod;

b. hierarhiasuhte maaramisel saab toetuda definitsioonidele, kus iiks moiste
defineeritakse teise kaudu, nt moistete séiduk, mootorsdiduk, auto ja séiduauto
maaratlused liiklusseaduses néaitavad nendevahelisi hierarhilisi suhteid. Olgu siin
naiteks toodud vaid maaratluste algused: séiduauto on sditjate vedamiseks
ettendhtud auto, milles...; auto on sditjate vbi veose veoks vbi sdidukite haakes
vedamiseks VvOi eritoode tegemiseks ettendhtud vahemalt neljarattaline
mootorsoiduk, mille...; mootorsdiduk on mootori jéul liikuv séiduk, vélja arvatud ...

2. assotsiatiivsuhe - viljendab seost semantiliselt v&i kontekstuaalselt
(kasutuskonteksti kaudu) seotud mdistete vahel, mis ei ole omavahel hierarhilises suhtes.
Naiteks moiste vigastatu on seostatud maoistega lilklusénnetus.

a. assotsiatiivsuhtes on mdisted, mille tahendusulatused osaliselt kattuvad, nt paat
ja laev; protsess voi tegevus ja selle tegija voi vahend, nt kuritegude uurimine ja



kriminaaluurija; tegevus ja selle sihtmark voi saaja, nt juhiloa taotlemine ja juhiluba;
objekt vdi materjal ja selle omadused, nt mirgistus ja mdirkaine; pdhjusliku
seosega moisted, nt haigus ja patogeen; objekt vdi protsess ja selle
vastureaktsioon, nt péletik ja pdletikuvastane aine; liittermin ja selle pohisdna (kui
nende vahel puudub hierarhiasuhe), nt mudellaev ja laev;*

b. sageli on Uks mdistetest vajalik teise maaratlemisel voi selgitamisel, nt mdiste
hoone kéetav pind maaratlus on hoone kdéigi sisekliima tagamisega ruumide suletud
netopindade summa ning on assotsiatiivsuhtes moistega sisekliima tagamisega
ruum;

c. seoste tegemisel on kasu, kui mdisted on arisdnastikus maaratletud. Naiteks
energiamargise puhul voib hel juhul maaratlus olla seotud kodumasinate ja teisel
juhul hoopis hoonete vastava margisega. Kui darisdnastikus on madiste
energiamargis puhul selgitatud, et energiamargis annab infot projekteeritava voi
olemasoleva hoone projekteeritud energiavajaduse voi tegeliku energiatarbimise
kohta, siis kehtib &arisdbnastikus modistete energiamérgis ja hoone vahel
assotsiatiivsuhe;

3. grupeeriv suhe on maistete kontekstipdhiseks grupeerimiseks (1) temaatiliselt
(naiteks mdiste kindlustus grupeerib mdisted nagu kindlustusvétja, kindlustusleping,
kindlustusperiood) vdi (2) vormi pdhjal (nditeks dokumendi vormist tuletatud mdiste
metsateatis, mis grupeerib metsateatise vormiga seotud mdisted kinnistu, puit,
metsaomanik jne);

4. siinoniiiimsuhe viljendab samatdhenduslikkust (nt tervishoiuteenuse osutaja,
tervishoiuteenuse pakkuja ja tervishoiuasutus).

Iga kirjeldatav andmeelement seotakse iihe andmesodnastiku terminiga. Iga andmesdnastiku
termin seotakse tihe vdi mitme arisdnastiku moistega.

Joonisel 5 ja 6 on toodud naited andmekirjelduse vormistamisest Excelis. Joonisel 5 on iga
andmesodnastiku termini (veerg C) kohta kirjeldatud iiks voi mitut mdistet (veerg B). Joonisel 6 on
arisonastiku moistete (veerud B ja F) vahel maaratud seosed (veerg D). Hierarhilise suhte puhul
kasutatakse seosetiilipe LAIEM voi KITSAM, assotsiatiivsuhte puhul SEOTUD, grupeeriva suhte
puhul KUULUB GRUPPI vdi GRUPEERIV ning siinoniiimsuhte puhul SUNONUUM.

B C
ANDMESONASTIKU TERMINIGA SEOTUD ANDMESONASTIK
ARISONASTIKU MOISTE(D) ANDMESONASTIKU TERMIN
kliiniline uuring kliinilise uuringu number
kliiniline uuring kliinilise uuringu taielik pealkiri inglise keeles
kliiniline uuring kliinilise uuringu uuringuplaani number
kliiniline uuring kliinilise uuringu WHOQ number
vahesekkuv kliiniline uuring pohjendus, miks on tegemist vahesekkuva uuringuga
kliiniline uuring; EudralT kliinilise uuringu EudralT number
akadeemiline kliiniline uuring marge, kas tegemist on akadeemilise uuringuga
kliiniline uuring kliinilise uuringu algusaeg
kliiniline uuring kliinilise uuringu Idpuaeg
kliiniline uuring uuringu ajutise peatamise kuupaey
kliiniline uuring uuringu taasalguse kuupdev

Joonis 5: Andmesdnastiku koostamise néidis Excelis

4 EVS-ISO 25964-2:2023 Informatsioon ja dokumentatsioon. Tesaurused ja nende koostalitusvoime teiste
sénastikega. Osa 1: Infootsingu tesaurused



125 somaatiline rakk somatic cell SUNONOOM JAH keharakk

130 taotluse esitaja SEQTUD JAH taotlus

135 toimeaine KITSAM JAH koostisaine

137 toimeaine tootja SEQTUD JAH toimeaine

147 uuringu lGpparuanne SUNaNOOM 1AH kliinilise uuringu tulemuste kokkuvdte
154 vahesekkuv kliiniline uuring low-intervention dinical tial | KITSAM JAH kliiniline uuring

Joonis 6: Arisénastiku koostamise ndidis Excelis

2.3 Arimébistete sisuline kirjeldamine

Jargnevalt on esitatud sonastikes olevate arimdistete praktilise kirjeldamise soovitused.

Kirjeldama asudes vota aluseks andmekogu p6himaarus voi muu andmekogu kehtestav
oigusakt. Toetu ametlikes dokumentides kasutatud sOnavarale, sh
legaaldefinitsioonidele. Kui andmekogu toimimiseks on koostatud juhiseid voi
metoodikadokument, kasuta nendes esitatud sGnavara.

Arisbnastiku mdisted tuletatakse andmesdnastiku terminitest, mis véljendavad
andmeelementide sisu. Moiste moodustatakse andmesodnastiku termini sellest osast,
mis on kdige lahemal andmete kontekstile ja naitab, kelle voi mille kohta on andmed.
Naiteks andmesodnastiku termini kodulindude arv puhul mdoisteks kodulind;
andmesonastiku termini munejate kanade viljahautud tibude arv puhul kirjeldatakse
moisteks tibu; andmesdnastiku termini diiselrongivaguni kasutatava kiituse liik puhul
kitus. Andmesonastiku termin seotakse arisdnastiku moistega.

Kui andmesdnastiku termin sisaldab mitut olulist konteksti, kirjeldatakse ka need
mdisteteks. Eelnevate naidete puhul vastavalt muneja kana ja diiselrongivagun.

Koik andmesodnastiku terminite alusel tuletatud moisted lisatakse arisdnastikku.
Arisdnastikku lisatakse t66 kaigus ka teisi andmekogu andmete mdistmiseks olulisi
moisteid. Mdistete vahel luuakse seosed. Moistetevaheliste seoste tegemisel lahtutakse
moistete sisust, mitte esinemisest samas andmesodnastiku terminis.

Eelnevate naidete puhul lisatakse arisdnastikku nii mdiste kodulind kui ka selle laiem
maiste lind; nii moiste diiselrongivagun kui ka selle laiem mdiste raudteeveerem.

Kui andmesdnastiku termin sisaldab mitut lksteist tdiendavat konteksti, siis lisatakse
arisonastikku koik vastavad moisted ning seotakse need andmesdnastiku terminiga.
Naiteks andmesonastiku termin metsateatise, ekspertiisi vdi valitod objekti omaniku
isikukood seotakse mdistetega metsateatise objekti omanik, ekspertiisi objekti omanik ja
vélitoo objekti omanik.

Soovitame asukohaga seotud andmesdnastiku terminite puhul kasutada ildistavat
moistet aadressiandmed, et ei peaks iga asukohadetaili eraldi mdisteks kirjeldama.
Arisdnastiku mdiste aadressiandmed katab kéik asukohaga seotud andmed, nagu nt
registreerimis-, juriidilise, asukoha, toimumiskoha aadressi jm asukohta tahistavad
andmed, sh sihtnumbrid, koordinaadid. Nt andmesdnastiku termin éppeasutuse juriidiline
aadress — postiindeks on seotud mdistetega 6ppeasutus ja aadressiandmed.

Kontaktandmetega seotud andmesonastiku terminite puhul soovitame kasutada
uldistavat moistet kontaktandmed, et ei peaks iga detaili eraldi mdisteks kirjeldama.
Arisdnastiku mdiste kontaktandmed hdlmab kdiki isiku v&i organisatsiooniga seotud
kontaktandmeid, mis ei ole aadressiandmed, nt nagu telefoninumber, e-posti aadress,



faksinumber, veebisaidi aadress, sotsiaalmeedia konto. Nt andmesonastiku termin isiku
e-posti aadress on seotud mdistetega isik ja kontaktandmed.

Tegevused, mis on seotud andmekogu kontekstis oluliste
objektide/siindmuste/protsesside staatuse vdi olekuga, vdib formuleerida arisdnastiku
moisteteks (nt liikmeks astumine, liikmesuse peatamine, jddtmete kéitlemine).

Tegevused, mis on seotud sundmuste dokumenteerimise vOi menetlemisega, ei
moodusta Uldreeglina &risdnastiku moisteid (nt dokumendi registreerimine, kinnitamine,
allkirjastamine jmt). Naiteks andmesdnastiku termini dokumendi registreerimise aeg puhul
ei moodustata arimdistet dokumendi registreerimine, vaid dokument.

Uldjuhul ei moodustata &risdnastiku mdisteid terminit iseloomustavatest iildistest
kirjeldustest, tunnustest, omadustest ega ka mitte sellistest lldlevinud moistetest nagu
mass, liik, titp, vanus, arv, nimi, sugu, varvus, tunnus, ajad/kuupaevad/kellaajad jmt.

2.4 Arimoistete vormistamine drisonastikus

Arisdnastiku ja andmesonastiku mdistete ja terminite kirjelduselemendid pohinevad
andmekirjelduse standardil®. Arisdnastiku mdistekirje koosneb alltoodud kirjelduselementidest.

Arimaiste kirjelduselement TERMIN

Arimdistet tahistav termin sdnastatakse iildjuhul ainsuses.

Termin kirjutatakse vaikese algustdhega, valja arvatud juhul, kui algustahereegel néuab
suure algustahe kasutamist.

Termin sdnastatakse eesti ja inglise keeles.

Terminis vdib kasutada tldtuntud vo6i andmekogu oskuskeeles kaibel olevaid akroniime,
nt termin CTISi teavitus. Viimase ndite puhul on soovitatav kirjeldada &risdnastikus
arimoistena ka infosiisteemi nimi Clinical Trials Information System (CTIS) ning siduda see
moistega CTISi teavitus.

Arimaiste kirjelduselement MAARATLUS

® Kirjelduselement sisaldab kas mdiste maaratlust ehk definitsiooni vdi mdiste sisu avavat
selgitust. Maaratlus on lihike ja Uhemotteline mdistet kirjeldav ning kindlate
vormistusreeglite jargi koostatud lausung, milles esitatakse definitsiooni tavatunnused.

O

Maaratluste tllibid leiab Eesti Keele Instituudi ,EKI teatmiku” veebilehelt Definitsiooni
tldbid.

Madistete maaratlustena tuleks eelistada digusaktide legaaldefinitsioone, kui need on
olemas.

Maaratluse puudumisel voi selle mbistmise hdlbustamiseks voib lisada selgituse.
Selgitus voib sisaldada mdiste vabas vormis kirjeldust, tépsustavaid ja/voi
tdiendavaid kommentaare, kasutuskonteksti vm moistet avavat lisateavet, mis
pbhineb o&igusaktidel voi andmekogu dokumentatsioonil. Legaaldefinitsioonide

5 Andmekirjelduse juhis. Lisa 1: Andmekirjelduse standard. Ver 3.0 (Statistikaamet, 2024).



https://eki.ee/teatmik/definitsiooni-tuubid/
https://eki.ee/teatmik/definitsiooni-tuubid/
https://stat.ee/sites/default/files/2024-08/AH_juhis_andmekirjeldus_standard_3.0.1.pdf

puudumisel vdib kokkuleppel asutusega kasutada ka muudest terminiallikatest parit
madaratlusi (naiteks Uld- voi oskuskeele sdnastikud, terminibaasid).

o Maaratlusi voib ka ise koostada, kasutades erinevaid terminiallikaid, nagu nt
oigusaktid, andmekogu tehniline dokumentatsioon, juhised jms. Maaratlust
tdiendavad ja selgitavad kommentaarid ning markused voib lisada kirjelduselemendi
MARKUSED vaéljale.

® Madiste maaratlus algab Uldjuhul vaikese algustahega ning on ilma I6pupunktita. Kui mdistet
kirjeldav selgitus koosneb Uhest voi mitmest taislausest, siis kirjutatakse need suure
algustahe ja punktiga lause I6pus:

moiste maaratlus / selgitus
ratsutamishall statsionaarne ruum ratsaspordiga tegelemiseks
ehitis inimtegevuse tulemusel loodud ja aluspinnasega tihendatud voi

sellele toetuv asi, mille kasutamise otstarve, eesmark,
kasutamise viis voi kestvus voimaldab seda eristada teistest
asjadest. Ehitised jagunevad hooneteks vdi rajatisteks.

sein vertikaalne konstruktsioon, mis piirab voi jagab ruumi ja taidab
tavaliselt kande- vdi tugifunktsiooni
Kinnistu number Kinnistusraamatusse kantakse koik kinnisasjad, kui seaduses ei

ole satestatud teisiti. Iga kinnistusraamatusse kantud kinnisasja
kohta avatakse iseseisev registriosa ja sellele antakse eraldi
number (kinnistu number).

® Moistet tahistavat terminit maaratluse alguses uldjuhul ei korrata. Naiteks aluspinnasega
kohtkindlalt (ihendatud ja inimtegevuse tulemusena ehitatud terviklik asi (mitte ehitis on
aluspinnasega kohtkindlalt (ihendatud ja inimtegevuse tulemusena ehitatud terviklik asi).

® Mdiste maaratlus sdnastatakse eesti ja inglise keeles. Uhe mdistekirje eesti- ja
ingliskeelsed maaratlused peavad omavahel sisuliselt kattuma.

® |ihendatud s6nad kirjutatakse lahti. Naiteks: nr — number, tuh - tuhat, ik - isikukood, tn —
tdnav, kp — kuupéev, a — aasta, min — miljon, mld — miljard.

e (ldlevinud akroniiiime vdib maaratlustes kasutada. Naiteks: jt.

Arimdiste kirjelduselement ALLIKAS

® Kirjelduselement allikas sisaldab Riigi Teatajale viidates linki digusaktile. Oigusakti
paragrahvi, 18iget ja punkti ei tdpsustata. Uldjuhul viidatakse kirjeldamise hetkel kehtiva
digusakti terviktekstile. Lisatakse viide avaldamismarkele. Naiteks: Rahvastikuregistri
seadus (RT 1, 10.02.2023, 9)

® |isaks digusaktile voib mdoiste allikas olla ka:

o Uldkeelesdnastik vbi oskussénastik: naiteks Eesti méarksdnastik (EMS) véi mdni
osksusdnastik, nagu Mitmekeelne Demograafiasdnastik voi Kosmoseterminoloogia.
Tapsem nimekiri on Eesti Keele Instituudi terminiallikate veebilehel. Allikaviiteks on
viide sdnastikule.



https://ems.elnet.ee/index.php
https://www.popest.ee/dictionary/
http://www.aai.ee/eterkosm/
https://eki.ee/terminiallikad/

o Klassifikaator voi klassifikaatori element: nt Statistikaameti klassifikaatorite portaalis
avaldatud klassifikaator voi Haridus- ja koolitusvaldkondade liigitus; samuti voib
allikaks olla mdni rahvusvaheline portaal, nagu RAMON (Reference And Management
Of Nomenclatures) ja selles avaldatud standard, naiteks ,PRODCOM List 2021“.
Allikaviiteks on viide klassifikaatorile.

o  Asutuse koduleht, andmekoguga seotud dokument voi (kasutus)juhend. Allikaviiteks
on voimalikult tdpne viide teabeallikale.

o Juhend, vdljaanne vms, millele ei ole elektroonilist viidet. Allikaviiteks on allika pealkiri
ja ilmumisandmed.

o Kui moiste maaratluse on koostanud oma asutus, lisatakse allikaviitena asutuse nimi.

Arimaiste kirjelduselement MARKUSED

Mbdiste markused on liihike mdistet avav lause, 16ik vdi pikem selgitus. Kdik tdiendavad
kommentaarid moiste maaratluse, selgituse, koostamise vdi kasutamise kohta vdib lisada
markustesse. Markused vormistatakse suure algustahega, lause 16pus on punkt.

Mbdiste markused sdnastatakse ainult eesti keeles.
Lihendatud sdnad kirjutatakse lahti. Naiteks: number, tédnav, kuupéev, aasta, miljon, miljard.

Markustes vdib kasutada tldtuntud voi andmekogu oskuskeeles kaibel olevaid akroniidme.
Naiteks: EPS-péld, MAH, EHAK, EMTAK, URO.

Arimaiste kirjelduselement ON EELISTERMIN

Eelistermin on mdistet valjendav termin, mida eelistatakse selle siinoniiimidele. Naiteks
tervishoiuteenuse osutaja, tervishoiuteenuse pakkuja ja tervishoiuasutus on siinoniiiimsed
terminid ja arisdnastikus vastava seosetlilibiga omavahel seotud. Kui tervishoiuasutus
margitakse arisonastikus eelisterminiks, siis see tdhendab, et asutus eelistab neist kolmest
kasutada just seda.


https://klassifikaatorid.stat.ee/
https://klassifikaatorid.stat.ee/item/stat.ee/9e306226-7150-4b9f-a4d9-5d5dc0ee81ac
https://ec.europa.eu/eurostat/ramon/index.cfm?TargetUrl=DSP_PUB_WELC

3 Andmesonastiku terminite kirjeldamine

3.1 Mis on andmesonastik?

Andmesodnastik on Uhelt poolt terminite nimekiri ning teiselt poolt esitab terminitena
andmeelementide nimetused (pealkirjad). Andmeelement voib olla tdhistatud selle sisu
vdljendava inimloetava sdna voi fraasiga, aga selleks vdib olla ka akroniiiim, lihend v6i muu sdne
vOi tahis, mis on masinloetav ega pole lisaselgituseta mdistetav. Andmesdnastiku terminid
seotakse vahetult andmeelemendiga.® Iga kirjeldatav andmeelement seotakse iihe
andmesonastiku terminiga.

Andmekirjelduse mottes vahemtahtsateks andmeteks vdib dldjuhul lugeda silisteemi logi,
andmebaasi kirjete loomise ja muutmise kuupaevi, failide rasisid ja muud tehnilist tugiinfot, mis
ei ole otseselt seotud organisatsiooni pdhililesannete taitmise kdigus andmete tootlemise,
andmepohise juhtimise voi andmevahetuse eesmarkidega.” Seesuguste andmeelementide kohta
ei ole vaja andmesdnastiku terminit moodustada. Klassifikaatorite ja koodiloenditega seotud
andmeelemendid tuleks kirjeldada.

Ilgale andmeelemendile vastava andmesdnastiku termini kohta kirjeldatakse lks vdi mitu
arisdnastiku moiste(t).

3.2 Andmesonastiku termini sisuline kirjeldamine

Jargnevalt on esitatud andmesodnastikes olevate terminite praktilise kirjeldamise soovitused
koos drimoistetega sidumisega.

® Kirjeldama asudes toetu andmekogu pohimadaruses, metoodikadokumentides jm
ametlikes dokumentides kasutatud sGnavarale.

® Andmesodnastiku termin peaks olema andmeelemendi konteksti voimalikult tapselt avav,
vajaduse korral mitmest sdnast koosnev liittermin vdi terminifraas. Naiteks: miidud
kiituse kogus, sportlasestipendiumi saaja ees- ja perekonnanimi, spordiobjekti
riietusruumide arv.

® Ajaga seotud terminid soovitame sdnastada vdimalikult tapselt, et terminist selguks, kas
tegu on naiteks aasta, kuupdeva ja/voi kellaajaga. Naiteks: orienteerumiskaardi esmase
kasutuselevétu aasta, treenerikutse kehtivuse alguskuupéev, vanglasse saabumise
kuupéev ja kellaaeg.

® Andmesdnastiku terminid soovitame voimalikult detailselt lahti kirjutada, naiteks: e-posti
aadress (mitte e-post), veebilehe aadress (mitte veebileht).

® Andmesdnastiku termin seotakse moistega, mis on kdige lahemal andmete
kontekstile ja naitab, kelle véi mille kohta on andmed. Kontekste voib olla mitu (vt ka
arimoistete sisulise kirjeldamise alateemat).
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3.3 Termini sonastuse iihtlustamine, taiendamine ja tapsustamine

Andmesonastiku termini sdnastust htlustatakse alljargnevatel juhtudel.

® Andmeelemendi kirjeldus ei ava konteksti, naiteks andmeelement on kérgus ning pole
tapsustatud, kelle/mille kdrgus.

® Andmesdnastiku terminit taiendatakse, kui dokumentatsioonist selgub termini sisu
tapsustav voi taiendav kontekst. Naiteks: andmeelemendist esindusdiguse kehtivuse
algus moodustatakse andmesdnastiku termin spordiorganisatsiooni esindaja
esindusdiguse kehtivuse alguskuupdéev.

® Andmekoosseisu kirjelduse voi asutuse/andmekogu dokumentatsiooni pdhjal voib kindlalt
jareldada, et andmeelemendi nimetus ei viéljenda selle korrektiset sisu. Naiteks:
andmeelement kérgus tahistab hoopis keskmist kdrgust; konteksti keskmine kdrgus siiski
edasi ei anna, seega tuleb andmesdnastiku terminiks sel juhul kirjeldada puistu keskmine
kérgus.

® Andmesdnastiku terminit vdib vajaduse korral liihendada, kui:

o andmeelement sisaldab Oigusaktist voi vormist tulenevat konteksti; naiteks
andmeelemendi ankeeti iseloomustav tunnus pangakonto number puhul piisab
terminist pangakonto number; andmete paritolu vormi, milleks on ankeet,
andmesodnastiku terminis ei ole vaja tapsustada;

o andmeelement sisaldab lisatapsustust andmete kohta; naiteks andmeelemendi
kirjeldus on ettevétte milgi andmed: muilidud kauba kogus. Sellisel juhul voib
kirjeldada andmesdnastiku termini lihemaks, piisab liitterminist middud kauba
kogus.

3.4 Andmesonastiku termini vormistamine

Andmesonastiku terminite  kirjelduselemendid pdhinevad andmekirjelduse standardil .2
Andmesonastiku terminikirje koosneb alltoodud kirjelduselementidest.

Andmesonastiku termini kirjelduselement TERMIN

® Termin kirjutatakse vaikese algustéhega, vélja arvatud juhul, kui algustahereegel néuab
suure algustahe kasutamist.

® Andmesonastiku termin sonastatakse ainult eesti keeles, seevastu drimodisted nii eesti kui
inglise keeles.

® Andmesdnastiku termini kirjeldamisel valditakse kdrvallauseid, pikkades terminifraasides
vOib selle erinevad osad eristada mdttekriipsuga.

e Uldjuhul terminis mdétiihikut ei kirjeldata. Kui see on RIHA andmeobjekti kommentaaris
olemas, siis on soovitatav see sinna alles jatta. Naiteks kui RIHA andmeobjekt (sellele
vastab siinse andmekirjelduse juhise kontekstis andmeelement) on fossiilse kiituse
kasvuhoonegaaside (KHG) mahukus (gC0O2ekv/MJ), siis temaga seotud
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andmesdnastiku termin on samuti fossiilse kiituse kasvuhoonegaaside (KHG) mahukus
(gC02ekv/MJ).

Kirjavahemarkidest kasutatakse pikkades terminifraasides ainult mottekriipsu ja vajaduse
korral ka koma; ei kasutata lauseldpumarke ega muid kirjavahemarke, nagu naiteks
hitumark, kiisiméark, kaldkriips, koolon, mdttepunktid jt (? . ! / : ...). Umarsulge soovitame
valtida, kuid see ei ole alati voimalik.

Lihendatud sdnad kirjutatakse terminis dldjuhul lahti (nditeks number, tdnav, kuupéaev,
aasta).

Terminis vdib kasutada tldtuntud v6i andmekogu oskuskeeles kéibel olevaid akroniime,
nt EPS-péld, MAH, URO, EHAK, EMTAK. Akroniiimide kasutamisel peaks alati ldhtuma
asutuses kaibel olevast oskussdnavarast. Soovitatav on akronididmid, mis ei ole tldtuntud,
arisdnastikus voi andmesdnastiku termini maaratluses lahti kirjutada.

Andmesonastiku termini kirjelduselement MAARATLUS

Termini maaratlus algab vaikese algustdhega ning on ilma Idpupunktita. Kui terminit
kirjeldav selgitus koosneb téislause(te)st, siis kirjutatakse need suure algustéhe ja punktiga
lause |6pus.

Lihendatud sonad kirjutatakse lahti (nditeks number, tdnav, kuupéev, aasta, telefoninumber,
miljon, miljard).

Uldlevinud akroniiime vdib andmes&nastiku méaratlustes kasutada (naiteks KOV, EHAK,
URO, EU, NATO).

Enamasti ei vOeta termini maaratlust tldsonastikust (nt EMS, Esterm), sest andmekogu
kontekstis voib andmete tdhendus erineda lldlevinud mééaratlustest.

Kui on olemas Eesti standard, milles termin on maé&éaratletud, tuleb eelistada seda
maéaratlust.

Andmesodnastiku termini kirjelduselement MARKUSED

Madiste markused kirjutatakse suure algustahe ja lausel6pupunktiga.

Uldlevinud akroniiiime vdib andmesdnastiku markustes kasutada, nt KOV, EHAK, URO.



4 Naited

Arimdistete sisulise kirjeldamise naited

Naited 1-3. Moiste moodustamine. Mdiste moodustatakse andmesdnastiku termini sellest
osast, mis on kdige lahemal andmete kontekstile ja néitab, kelle vdi mille kohta on andmed.
Naiteks pangaandmete puhul on andmesdnastiku terminite panga kood ja panga nimi mdisteks
pank (tabel 1). Mdiste seotakse andmesdnastiku terminitega. Arisdnastikku lisatakse ka mdisted
pangatehing ja arveldus. Isikuandmete puhul on andmesdnastiku termini isiku e-maili aadress
mOoisteks isik ja kontaktandmed. Mdlemad moisted seotakse andmesdnastiku terminiga (tabel
1). Védlismaalase andmete puhul on andmesonastiku termini vélismaalase isikukood véi muu
identifitseeriv kood mdisteks valismaalane. Mdiste seotakse andmesdnastiku terminiga (tabel 1).

Tabel 1. Arisdnastiku mdisted ja andmesdnastiku terminid

Naite Andmesonastiku terminiga seotud " . .

. e~ . ~ Andmesonastiku termin

jrk nr arisonastiku moiste(d)
taotluse kohta tehtud makseotsuse
arvelduse pangatehinguga seotud

1 pank panga kood
taotluse kohta tehtud makseotsuse
arvelduse pangatehinguga seotud
panga nimi

2 isik; kontaktandmed isiku e-maili aadress

. valismaalase isikukood voi muu

3 védlismaalane . i .

identifitseeriv kood

Naited 4-8. Moiste moodustatakse andmesonastiku termini sellest osast, mis néitab, kelle voi
mille kohta on andmed (tabel 2).

Tabel 2. Arisdnastiku mdisted ja andmesdnastiku terminid

Naite Andmesonastiku terminiga seotud ~ . .
. e . ~. Andmesonastiku termin
jrk nr arisonastiku moiste(d)
4 kadibemaks arve kdibemaksu summa
5 arve arve summa kaibemaksuta
6 mddgitulu ettevéotte miiligitulu suurus
7 t56vEime eksperdiarvamus toovoime
hindamise kohta

. eksperdiarvamuse andmise

8 eksperdiarvamus KUUDE
uupaev

Naited 9-11. Moistetevahelised seosed — hierarhiline suhe. Mdistete vahel kehtib hierarhiline
suhe, kui kitsam moiste mahub tédielikult laiemasse modistesse. Laiema modiste lisamisel
soovitame kontrollida, kas tootab all-and-some test. Naiteks koik mitterahalised kohustised on
kohustised, mdned kohustised on mitterahalised kohutised. Seega kohustis on mitterahalise
kohustise laiem mdiste (tabel 3).



Tabel 3. Arisénastiku mdisted

::EI:: MOISTE_ET SEOSE TUUP SEOTUD MOISTE
9 mitterahaline kohustis | KITSAM kohustis

10. rahaline kohustis KITSAM kohustis

11. kohustis

Naited 12-15. Moistetevahelised seosed - hierarhiline suhe. Kui moistet isik kasutatakse
andmekogus nii fidsiliste kui juriidiliste isikute kohta, on isik laiem moiste arisdnastiku
moistetele flusiline isik ja juriidiline isik. Alltoodud naites eristatakse juriidilise isikuna ka
stisteemseid asutusi, sel juhul on juriidiline isik omakorda mdoiste siisteemne asutus laiem mdiste
(tabel 4).

Tabel 4. Arisdnastiku mdisted

::EI::: MOISTE_ET SEOSE TUUP SEOTUD MOISTE
12 fiidsiline isik KITSAM isik

13 juriidiline isik KITSAM isik

14 slisteemne asutus KITSAM juriidiline isik

15 isik

Nadited 16-18. Hierarhiasuhte maaramise allikad. Hierarhiasuhte maaramisel saab toetuda
moistete maaratlustele ning asjakohastes materjalides toodud liigitustele. Naiteks eristab
karistusseadustik stilitegude liikidena kuriteod ja vaarteod, kuriteod omakorda on esimese ja
teise astme kuriteod. Arisdnastikus loome vastavad seosed nende mdistete vahel (tabel 5).

Tabel 5. Arisénastiku mdisted

j":l"’(“:er MOISTE_ET SEOSE TUUP SEOTUD MOISTE
16 kuritegu KITSAM sllitegu
17 vaartegu KITSAM sidtegu
18 slltegu
esimese astme KITSAM kuritegu
kuritegu
teise astme kuritegu | KITSAM kuritegu

Naited 19-20. Moiste moodustamine andmeelemendi loendi pohjal. Andmesdnastiku terminiga
menetluse liik seotud andmeelemendi vaartused on seotud loendiga. Arisénastikku on lisatud
moisted erinevate menetlusliikide kohta ning nende Ghine laiem mdiste on menetlus. Mdisted
kiirmenetlus ja kdskmenetlus ise ei pruugi Gihegi andmesdnastiku terminiga seotud olla (tabel 6).

Tabel 6. Arisdnastiku mdisted

j"::';‘": MOISTE_ET SEOSE TUUP SEOTUD MOISTE
19 kiirmenetlus KITSAM menetlus
20 kdskmenetlus KITSAM menetlus




Naited 21-22. Moiste olulisus. Andmesonastiku termini sidumisel mdistega arvestatakse
arisdnastiku vajadustega. Arisdnastikku ei ole vaja lisada andmekogu kontekstis vaheolulisi
moisteid (naiteks isikut téendav dokument) voi mdisteid liialt killustada (néiteks silla
kaldasammas, silla vahesammas) (tabel 7).

Tabel 7. Arisdnastiku mdisted ja andmesdnastiku terminid

Naite jrk Andmesonastiku terminiga Andmesonastiku termin
nr seotud arisonastiku moiste(d)
. silla kaldasamba materjal
21 sillasammas - :
silla vahesamba materjal
. _ eksami sooritaja isikut téendava dokumendi
22 eksami sooritaja

number

Naited 23-25. Klassifikaatoriga seotud terminitele iihise moiste kirjeldamine. Mdiste diagnoos
grupeerib andmesonastiku terminites esitatud diagnoosid, mis on seotud rahvusvahelise
haiguste ja terviseprobleemide statistilise klassifikatsiooniga (RHK-10) (tabel 8). Moiste
toimingud lapsele voi toimingud naisele on ihine moiste nendele terminitele, mis tapsustavad
isikuga seotud detailseid toiminguid. Andmeelementide vaartused tulevad mdlemal juhul
loenditest.

Tabel 8. Arisdnastiku mdisted, andmesdnastiku terminid ja andmeelemendi loendid

Naite Andmesonastiku
jrk nr terminiga seotud Andmesonastiku termin Andmeelemendi loend
arisonastiku moiste(d)
23 hingamishéired sr_jah_ei
di ajuinfarkt sr_jah_ei
iagnoos - . -
sepsis sr_jah_ei
K-vitamiin sr_jah_ei_vanemkeeldus
24 - - . -
toimingud lapsele surfaktantravi sr_jah_ei
antibakteriaalne ravi sr_alla_ule_72h
neuroprotektsioon sr_jah_ei
25 toimingud naisele neuroprotektsiooni annus sr_taielik_mittetaielik
loote kopsude ettevalmistus | sr_jah_ei

Andmesonastiku termini sisulise kirjeldamise naited

Naited 26-28. Andmesonastiku terminite sonastuse iihtlustamine. Kui andmeelement viitab
kirje unikaalsele identifikaatorile, siis tuleb ihtlustada vastavate terminite sdnastused kogu
andmestiku piires. Nt andmesdnastiku termin kujul viide ... kirjele peaks olema kogu andmestikus
labivalt kasutusel (tabel 9).

Tabel 9. Arisdnastiku mdisted, andmesdnastiku terminid ja andmeelemendi tihised

Naite Andmesonastiku terminiga ~ . . Andmeelemendi
. e~ . <. Andmesonastiku termin s

jrk nr | seotud drisonastiku moiste(d) tahis

26 dokument viide dokumendi kirjele document_id

27 nbéue viide nbudele NOUDED_ID

28 isik isiku viide ISIKUD_ID

Naide 29. Kirje identifikaatorite puhul piisab thest Uhisest terminist kirje identifikaator. Termin
seotakse mdistega kirje (tabel 10).



Tabel 10. Arisdnastiku mdiste, andmesdnastiku termin

Naite ~ . - Andmeelemendi

. Andmesonastiku terminiga ~ . . s

jrk nr e . ~ Andmesonastiku termin tahis
seotud drisonastiku moiste(d)

29 kirje kirje identifikaator id

Naited 30-32. Boolean-andmetiiiip. Boolean-andmetiilibiga andmeelementide puhul on termin
kirjeldatud kujul marge, kas.. vdi tdese vaartuse vastena, nt kiisimuse ,kas tegu on
kinnipidamisasutusega“ vastus (termin) on kinnipidamisasutus. Termini mérge, kas on korduv
kéne vbi esmane kéne puhul on tapsem, kui terminis on toodud vastuse mdlemad variandid,
korduv kdne ja esmane kdne. Maaratluse alla saab lisada selgituse (tabel 11).

Tabel 11. Arisdnastiku mdisted, andmesdnastiku terminid ja andmetiilip

Niiite Andmesonastiku
e nr terminiga seotud Andmesonastiku termin Andmetiiiip | Andme-elemendi tahis
) arisonastiku moiste(d)
marge, kas sooritaja voib is_pre_test
testimiskorraga testis boolean
30 eeltest tagasisidet ndha kohe peale
. (JAH/EI)
sooritamist, enne
koondtulemuse avaldamist
31 kinnipidamisasutus kinnipidamisasutus boolean on_kinnipidamisasutus
(JAH/EI)
. ~ . s boolen called_back
32 mdrgistuskéne marge, kas on tagasi helistatud (JAH/EI)

Ndide 33. Termini pikkus. Sagedased ja llemaara pikad terminid vdiksid olla konkreetsed ja
[ihemad. Nt termin tod6taja koolitamine andmeelemendi todle asumisele eelnevalt vahemalt 12
kuud jarjest to6tuna arvel olnud té6taja koolitamine puhul (tabel 12).

Tabel 12. Arisdnastiku mdisted ja andmesdnastiku terminid

Naite | Andmesonastiku terminiga seotud

jrk nr arisonastiku moiste(d) Andmesonastiku termin

toole asumisele eelnevalt vdhemalt 12 kuud jarjest to6tuna
arvel olnud tootaja koolitamine

33 tootaja

Ndited 34-36. Termini tapsus. AndmesoOnastiku termin peaks andmeelemendi konteksti
voimalikult tapselt avama, vajadusel mitmest sdnast koosneva liittermini vdi terminifraasina. Nt
erinevate piirete materjalide puhul on terminis tapsustatud, millise piirdega on konkreetse
andmeelemendi puhul tegu (tabel 13).

Tabel 13. Andmesodnastiku terminid

!\lalte Andmesonastiku termin
jrk nr

34 silla pealeséidu pérkepiirde materjal
35 silla pérkepiirde materjal

36 loomatbkkeaia piirde materjal
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